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Nabídka kurzů

Vážený pane inženýre,

těší nás Váš zájem o kurzy pořádané naším školicím střediskem. Vašim zaměstnancům, kteří absolvovali kurz MS Word – I. díl, můžeme nabídnout kurz pokračující. V průběhu dvou dnů se naučí práci s dlouhým dokumentem v režimu Osnova, zvládnou víceúrovňové odrážky a číslování a naučí se pracovat s obrázky, textovým polem nebo sloupcovou vazbou. 

Sekretářkám a asistentům rádi nabídneme některý z kurzů zaměřených na efektivní práci v textovém editoru:

· Hromadná korespondence – 1denní kurz
· MS Word – II. díl – 2denní kurz
· Úprava písemností podle normy – 1denní kurz
· konzultační kurzy podle Vašich požadavků
V ceně je již započítaná poukázka na oběd v restauraci, učební materiály a nápoje v průběhu celého dne.

Pokud Vás nabídka zaujala, kontaktujte nás, prosím, za účelem sjednání detailů. Pro snadnější výběr přikládáme osnovy kurzů a ceník vybraných školení.

Těšíme se na další spolupráci a jsme s pozdravem

Ing. Petr Dvořák v. r.
ředitel s. r. o.
Adam Novák v. r.
manažer kurzů
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