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Akademie nevšedního vzdělávání, s. r. o., ve spolupráci  
s akreditovanou vzdělávací institucí Ing. Radim Martynek zve  

VŠECHNY, KTEŘÍ SE CHTĚJÍ VZDĚLÁVAT A BAVIT, 
NA SVIŽNÝ INTERAKTIVNÍ ODBORNÝ SEMINÁŘ 

PÍSEMNÁ KOMUNIKACE  
V PRAXI – ASERTIVITA A EMPATIE V DOPISECH, 

který se uskuteční v termínu dle dohody 
ve Vaší zasedací místnosti. 

Český jazyk je krásný a rozmanitý! Opravdu! Není kůra jako kúra, není zhlédnout jako shlédnout, 
není náměstí Republiky jako Náměstí Republiky! A co teprve psaní interpunkce… Věřte – nevěřte, 
taková čárka v souvětí umí zachraňovat i životy! Pestrá může být také stylizace textů.  

Je-li však písemnost administrativního či právního charakteru, musí dodržovat jisté zásady – nále-
žité oslovení i pozdrav, patřičnou, věcnou a standardizovanou stylizaci. A proto se na semináři bu-
deme věnovat nejen současným změnám a problematickým oblastem českého pravopisu, ale také 
vhodné stylizaci a využití asertivity a empatie v úřední písemné komunikaci.  

Jde o sympatickou nástavbu k odbornému semináři Současná legislativa a její dopad na úpravu 
dokumentů – etiketa a normy v písemném styku. 

Osnova a časový rozvrh: 

07:59–11:33 První vyučovací blok 
✓ tendence v současném jazyce  
✓ nové jazykové příručky – novinky z oblasti českého pravopisu 
✓ problematické oblasti českého pravopisu s důrazem na úřední praxi 
✓ stylizace administrativních písemností 
✓ sloh a struktura úředního dopisu (včetně oslovování a skloňování mužských a 

ženských příjmení) 

11:33–12:03 Haribo-break (přestávka) 

12:10–14:03 Druhý vyučovací blok  
✓ e-mail – elektronická administrativní komunikace   
✓ rozbor písemností vytvářených organizací 
✓ asertivita a empatie v úředních dopisech  

14:03–14:33 Možnost individuálních konzultací a rozborů dokumentů donesených účastníky 

Akreditace: Seminář je akreditován MV ČR v prezenční a elektronické podobě s možností získat 
celkem 3 akreditované dny do průběžného vzdělávání. 

Lektorka: filoložka, lektorka Akademie nevšedního vzdělávání, s. r. o., spoluautorka 1. vydání od-
borné publikace Písemná komunikace v praxi (www.akademie-vzdelavani.cz/e-shop)  

Ceny: 23.800 Kč vč. 0% DPH za skupinu do 18 účastníků + 777 Kč za každého dalšího (nejvýše však 
77.777 Kč za neomezený počet účastníků) 
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